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Guatemala, 27 de marzo.de 2,018
Informe mensual de actividades

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Serfiora Viceministra Palala:

De manera atenta me dirijo a Usted, deseandole éxitos en sus labores/cotldlanas con el proposito
de presentarle mi informe mensual de actlwdades/conforme a lo estipulado” en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 919-2018, /aprobado mediante el acuerdo
ministerial Nimero 119-2018,-Correspondiente al’'mes de marzo de 2018/y para cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Serie C/y Correlativo No. 00133

Actividades realizadas:

e Apoyo en darle seguimiento al proceso de Licitacion de:
“MANTENIMIENTO, REPARACION DE LA ESTRUCTURA METALICA Y SUMINISTRO DE
NUEVAS MEMBRANAS PARA LAS CUBIERTAS DE LOS PATIOS DE LA PAZ Y DE LA
CULTURA DEL PALACIO NACIONAL DE LA CULTURA"

e Apoyo en la elaboracion de Bases de Cotizaciones de:

e "ELEVADOR DE BRAZO ARTICULADO”

e “CUPONES CANJEABLES POR COMBUSTIBLE EN NOMINACIONES DE Q.50.00 Y
Q.100.00"

e Apoyo en la elaboracién de las Bases de Compra Directa de:
“ADQUISICION DE SERVICIO DE INTERNET PARA LAS INSTALACIONES DE LA
DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL".

e “ADQUISICION DE 300 SILLAS CON APOYO DE BRAZO Y 20 MESAS PLEGABLES
PARA EL CENTRO CULTURAL REAL PALACIO DE LOS CAPITANES GENERALES
ANTIGUA GUATEMALA”

e Apoyo en asistir a reuniones con las autoridades del Viceministerio del Patrimonio Cultural y
Natural para brindarles informacién del estado en que se encuentran los procesos de
Compras de las diferentes Direcciones del Viceministerio.

e Apoyo en la actualizacion del informe semanal del estado actual en que se encuentran los
procesos de Cotizacion y Licitacion de las diferentes unidades a cargo de la Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural.

Resultados cuantitativos:

e Apoyo en orientar en la elaboracién de los documentos para la realizacion de las
Cotizaciones y Licitacion proyectadas en el Plan Anual de Compras de diferentes unidades
para el presente afio.

o Reporte de Informe del estado en que se encuentran los procesos de Cotizacion y Licitacion
de las Direcciones de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

e Apoyo en darle seguimiento a los procesos de Licitacion y Cotizacion de las entidades de la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.



Resultados cualitativos:

o Agilizar elaboracién de la elaboracion de bases siguiendo los lineamientos de la Ley de
Contrataciones del Estado.

o Darle seguimiento a los diferentes etapas de los eventos de Licitacién y Cotizacion.

e Compromiso y respeto en la atencion hacia las personas para la orientacion en la
realizacion de los procesos de Cotizacién y Licitacion de la Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural.

Sin otro particular y agradeciéndole sus buenos oficios, me suscribo muy atentamente,

Marla Patriciagdbzuelos Villavicencio de Morales

Lic. Jorge Antonio HMor :
Director Administratiyo inanciero

ireccion General de Patrimonio
o Cultural y Natural

c.c. archivo
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Guatemala, 30 de abrilfée 2,018

Informe mensual de actividades
/

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra Palala:

De manera atenta me dirijo a Usted, dgs’ééndole éxitos en sus labores cotidianas con el proposito
de presentarle mi informe mensual.de actividades, conforme a“lo estipulado.en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 919-2018; aprobado mediante el acuerdo
ministerial Ntiimero 119-2018, correspondiente al mes de abril d/eQO18;"’y para cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Serie ,CSI Correlativo No./OO134.

Actividades realizadas:

Apoyo en darle seguimiento al proceso de Cotizacion de:

“MANTENIMIENTO, REPARACION DE LA ESTRUCTURA METALICA Y SUMINISTRO DE
NUEVAS MEMBRANAS PARA LAS CUBIERTAS DE LOS PATIOS DE LA PAZ Y DE LA
CULTURA DEL PALACIO NACIONAL DE LA CULTURA"

“ELEVADOR DE BRAZO ARTICULADO"

“CUPONES CANJEABLES POR COMBUSTIBLE EN NOMINACIONES DE Q.50.00 Y
Q.100.00"

Apoyo en la elaboracién de Bases de Cotizaciones de:

“CAMIONETA AGRICULA Y UN MICROBUS PARA 16 PERSONAS”

Apoyo en la elaboracion de las Bases de Compra Directa de:
“ADQUISICION DE SISTEMA DE AMPLIFICACION DE SONIDO Y SISTEMA DE
MICROFONO INALAMBRICO DE SOLAPA"

Apoyo en asistir a reuniones con las autoridades del Viceministerio del Patrimonio Cultural y
Natural para brindarles informaciéon del estado en que se encuentran los procesos de
Compras de las diferentes Direcciones del Viceministerio.

Apoyo en la actualizacién del informe semanal del estado actual en que se encuentran los
procesos de Cotizacién y Licitacion de las diferentes unidades a cargo de la Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural.

Resultados cuantitativos:

Apoyo en orientar en la elaboracion de los documentos para la realizacion de las
Cotizaciones y Licitacién proyectadas en el Plan Anual de Compras de diferentes unidades
para el presente aro.

Reporte de Informe del estado en que se encuentran los procesos de Cotizacion y Licitacion
de las Direcciones de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyo en darle seguimiento a los procesos de Licitacion y Cotizacién de las entidades de la
Direcciéon General del Patrimonio Cultural y Natural.



Resultados cualitativos:

Agilizar elaboracion de la elaboracion de bases siguiendo los lineamientos de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Darle seguimiento a los diferentes etapas de los eventos de Licitacion y Cotizacion.
Compromiso y respeto en la atencién hacia las personas para la orientacion en la

realizacion de los procesos de Cotizacién y Licitacion de la Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural.

Sin otro particular y agradeciéndole sus buenos oficios, me suscribo muy atentamente,

ozuelos Villavicencio de Morales

ireccion General dgl patrimonio
Cultural y Natdral

c.c. archivo



Guatemala, 28 de febrero de 2,018
Informe mensual de actividades

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Sefora Viceministra Palala:

De manera atenta me dirijo a Usted, deseandole éxitos en sus labores cotidianas con el propdsito
de presentarle mi informe mensual de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Niumero 919-2018, aprobado mediante el acuerdo
ministerial Niimero 119-2018, correspondiente del 16 al 28 del mes de febrero de 2018, y para
cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie C y Correlativo No. 00132.

Actividades realizadas:

Apoyo en la elaboracion del nuevo formato de Bases de Cotizacion y Licitacion que se
implantaran para las Direcciones del Patrimonio Cultural y Natural;

Apoyo con la elaboracién de las Bases de:

“MANTENIMIENTO, REPARACION DE LA ESTRUCTURA METALICA Y SUMINISTRO DE
NUEVAS MEMBRANAS PARA LAS CUBIERTAS DE LOS PATIOS DE LA PAZ Y DE LA
CULTURA DEL PALACIO NACIONAL DE LA CULTURA”

Apoyo en asistir a reuniones de informacion para elaboracion de los documentos para las
Cotizaciones y Licitaciones de las diferentes Direcciones del Viceministerio.

Apoyo en la realizacion del informe semanal del estado de las Cotizacion y Licitacion de las
diferentes unidades a cargo de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

Resultados cuantitativos:

Apoyo en la recopilacién y revisién de las solicitudes de pedido para la realizacion de las
Cotizaciones y Licitacion proyectadas en el Plan Anual de Compras de diferentes unidades
para el presente ario.

Reporte de Informe del estado de los procesos de Cotizacién y Licitacion de las Direcciones
de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Resultados cualitativos:

Agilizar la elaboracion de un formato para la elaboracién de bases siguiendo los
lineamientos de la Ley de Contrataciones del Estado.

Elaboracién de las Bases de Cotizacion y Licitacion para los Eventos proyectados para el
presente afo.

Compromiso y respeto en la atencion hacia las personas para la orientacion en la
realizacion de los procesos de Cotizacion y Licitacion de la Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural.



Sin otro particular y agradeciéndole sus buenos oficios, me suscribo muy atentamente,

Maria Patricia P

c.c. archivo

los Villavicencio de Morales

“irector Adminisffafivo Financiero

accion General del Patrimonio
Cultural y Natuyral



